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TIETOSUOJASELOSTUS IKKUNAENTISOINTITOIMEKSIANTOON LITTYVASTA
HENKILOTIETOJEN KASITTELYSTA

Toimeksiantoonne liittyen saatte tietoa henkil6tietojen kasittelysta toimeksiannon
toteuttavalta jaseneltdamme, joka toimii tall6in niin sanottuna henkil6tietojen
rekisterinpitdjana. Rekisterinpitdjan yhteystiedot saatte entisdintitarjouksesta tai
toimeksiantosopimuksesta.

Usean entis6ijan toimeksiannossa, jossa jasenista yksi toimii padurakoitsijana, toimii
paaurakoitsija henkildtietojen rekisterinpitdjana ja ohjeistaa henkilotietojen
asianmukaisesta kasittelysta toimeksiannossa mukana oleville aliurakoitsijoille.

Henkilotiedoilla tarkoitetaan suoraan tai epasuorasti henkilon yksiloivia tietoja.
Ikkunaentisdintitarjousta, toimeksiantoa, laskutusta ja kirjanpitoa varten tarvitsemme teilta

- yhteys- ja laskutustiedot kuten asiakkaan nimi, osoite, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite

- tietoja entisointikohteesta kuten kohteen osoite, asunnon tiedot, asunnon
omistaja, kerrostiedot, talon rakennusvuosi, valokuvia tai videotallenteita seka

- toimeksiannossa tarpeellisia tietoja kuten kulku rakennukseen, mistd saamme
avaimet seka tiedot aloitusajankohdasta.

- Kirjanpitoon liitamme laskun tiedot, joka sisaltda tilaajan yhteystiedot ja tietoa
toimeksiannosta.

Jasenemme tekee teille ikkunaentisointitarjouksen tarjouspyyntonne perusteella. Mikali
hyvaksytte tarjouksen ja toimeksianto alkaa, jasenemme kasittelee henkildtietojanne
sopimuksen voimassaoloajan kunnes saatavat on suoritettu.

Mikali jasenemme tekee asiakastietojen perusteella suoramarkkinointia kuten markkinointia
sahkopostitse tai tekstiviestein, jasen on itse velvollinen huolehtimaan
suoramarkkinointisuostumuksen pyytamisesta seka suoramarkkinoinnin kielto-oikeudesta
informoimisesta asiakkaalle.



Entisdintikohteen tiedot, jotka eivat ole henkil6tietoja, kuten tiedot ikkunoiden
yksityiskohdista, vareistd, vioista ja vikojen aiheuttajista, kaytetyista aineista ja tekniikoista
seka tietoja entisointiin osallistuneista tekijoistd voimme arkistoida jasenistomme
asiantuntemuksen seka rakennushistorian yllapitamiseksi ja sailyttamiseksi.
Entisdintikohteesta voidaan julkaista tietoja asiakkaan luvalla Ikkunaentiséijat ry —
Fonsterhantverkarna rf:n tai jasenen omalla internetsivuilla.

Toimeksiannosta sailytetaan kirjanpitolainsadadannon edellyttama tositeaineisto kuluva
vuosi ja kuusi vuotta. Tositeaineistoon kuuluva, henkilotietoja sisaltdva lasku voidaan
luovuttaa ulkoiselle kirjanpitotoimistolle.

Jos toimeksiannossa tarvitaan muita palveluntuottajia kuten nosturi tai tavarantoimittaja,
voi toimeksiantoa toteuttava ikkunaentiséija tai paaurakoitsija luovuttaa palvelutuottajalle
tarvittavat asiakas- ja kohdetiedot.

Mikali tarjous ei johda toimeksiantoon, jasenemme havittda tehdyt tarjoukset yhden
vuoden kuluttua tarjouksen antamispaivasta.

Oikeutenne omiin henkildtietoihinne liittyen

Teilld on oikeus saada jaljennds kaytéssamme olevista omista henkildtiedoistanne, saada
virheelliset henkil6tiedot korjattua tai saada henkilotietonne poistettua, mikali
sailyttamiselle ei ole muuta edella maariteltya perustetta. Mikali toimeksiannosta on
saatavia suorittamatta tai tietoja taytyy sailyttaa kirjanpitolainsaadannon takia, ei
jasenemme voi poistaa henkil6tietojanne. Osoittakaa henkilotietojanne koskeva pyynto
toimeksiantoanne toteuttavalle ikkunaentisdéijalle tai padurakoitsijalle. Jasenellamme on
velvollisuus varmistaa pyytajan henkil6llisyys, jotta jaljennos henkil6tiedoista annetaan tai
korjaus tai poisto tehdadan oikean henkilon tietoihin.

Jasenemme suojaavat henkildtietojanne huolellisesti. Paperiaineistoa suojaamme
ulkopuolisten paasylta yhta huolellisesti kuin muitakin tydkaluja pitamalla aineistoja mukana
ja sailyttamalla aineistoja lukituissa tiloissa. Sahkoiset aineistot sailytamme
kayttajatunnuksin ja salasanoin tai paasykoodein suojattuna ulkopuolisten
ulottumattomissa. Henkil6tietoja sdilytetdan Suomessa, Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen sisalla.

Mikali yhdistyksemme jasenelle tapahtuu henkilGtietojen tietoturvaloukkaus eli asiakkaiden
tietoja esimerkiksi havida vihon, tietokoneen tai muistitikun kadotessa tai joutuu
ulkopuolisen haltuun, kyseinen jasen on rekisterinpitdjana velvollinen tekemaan ilmoituksen
valvovalle tietosuojaviranomaiselle viipymatta, mutta viimeistaan 72 tunnin kuluessa
loukkauksen ilmitulosta, osoitteessa https://tietosuoja.fi/tietoturvaloukkaukset olevien

ohjeiden mukaisesti.

Asiakkaana teilld on oikeus tehda tietosuojavaltuutetulle valitus jasenemme asiattomasta tai
lainvastaisesta henkilotietojen kasittelysta. Lisatietoja saatte tietosuojavaltuutetun
toimiston sivuilta https://tietosuoja.fi/
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